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Mitarbeiter/in Service & Empfang®
30 Std./Woche zum bald moglichsten Einsatz

Am Empfang beginnt der gute Eindruck - und Sie sind dafiir verantwortlich, dass er bleibt.

Als Mitarbeiter/in im Service und Empfang sind Sie zentrale Ansprechperson fiir unsere Kundinnen und
Kunden. Sie begriiBen und betreuen unsere Besucher und Kunden, koordinieren Termine und sorgen
dafiir, dass jeder schnell den richtigen Ansprechpartner findet. Sie unterstiitzen den Ablauf im Service in
vielfaltiger Weise. Kurz gesagt: Sie sorgen mit dafiir, dass alles rund lauft - freundlich, ruhig und mit
Uberblick, auch wenn’s mal hektisch wird.

Zu lhren abwechslungsreichen Aufgaben gehoren

Empfang und Betreuung unserer Kundinnen und Kunden - personlich, telefonisch und digital
Terminvereinbarung und -koordination fiir den Kfz-Service

Vorbereitung von Werkstattauftragen und Unterstiitzung der Serviceberater

Herausgabe und Riicknahme von Ersatz- und Mietfahrzeugen

Abstimmung mit Teiledienst, Werkstatt und Verkauf

Organisation und Entlastung des Serviceteams im Tagesgeschaft

Sie sind fiir diese Stelle besonders geeignet, wenn Sie sich im folgenden Profil wiederfinden:

Freundliches, verbindliches Auftreten und Freude am Kundenkontakt
Organisationstalent, Belastbarkeit und Teamgeist

Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Programmen

Erfahrung im Autohaus oder in einem serviceorientierten Umfeld von Vorteil
Fiihrerschein Klasse B zwingend erforderlich

Bereitschaft zu rollierendem Schichtdienst (Friih-/Spatschicht) im Team

Das kénnen Sie von uns erwarten:

Arbeitsplatz mit 30 Wochenstunden in einem modernen Autohaus

Ein herzliches, kollegiales Team

Abwechslungsreiche Aufgaben und kurze Entscheidungswege

faire Entlohnung inkl. steuerfreier Gutschein, Jobrad / Jobroller, VWL, attraktive Mitarbeiterrabatte
Weiterbildungsmoglichkeiten

kostenfreie Getranke

Wir wiirden Sie gerne in unsrem Team willkommen heiB3en.

Sie sind interessiert?
Dann richten Sie lhre Bewerbung in Kurzform inkl. Lebenslauf an info@ah-bauer.de.
Als Ansprechpartner fiir diese Stelle steht lhnen die Geschafts- und Serviceleitung

zur Verfligung.

Jetzt bewerben!
Autohaus Bauer GmbH, Alte Lengenfelder Str. 2B, 08228 Rodewisch

* Geschlecht egal, Hauptsache gut



